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3.  Enter today’s date.  Click Continue.  
 
 
4. Review and update each of your Optional Benefits. 

 Click I want Coverage to enroll or Waive Coverage to drop a plan.  

 Click Edit to make changes to your existing enrollment. 

 Click Looks Good to move forward.   

   
5. Read the Review Enrollment page. 
 
6. Click Approve to make your submission. 
 
7. Review the Confirmation.  Click I Agree to finalize your transaction. 
  
8. Click Log Out to exit the system or Home to return to the main page. 
 
 
 

1. Click Change My Benefits 

 
 

2. Go to Life Event > Update Optional Benefits > Start Change. 
Optional Benefits include: Optional Life, Long Term Disability, Charitable Contributions. 


